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Hinweis für Merlin Project Express-Anwender

Die nachfolgenden Funktionen finden Sie nur in Merlin Project.

Berichte helfen Inhalte und Informationen aus dem Projekt besser zu überblicken und
eignen sich für die Weitergabe an beteiligte Personen.

In der Ansicht Bericht in Merlin Project befinden sich bereits diverse vorinstallierte
Berichte.

Bestehende Berichte lassen sich direkt verwenden oder an die eigenen Bedürfnisse
anpassen.

Jeder Bericht verwendet sogenannte Module, aus denen die Inhalte aus den
unterschiedlichen Ansichten im Projekt im Bericht zusammengestellt sind.

Berichtsmodule

Die Module lassen sich im Bericht mithilfe der Maus anklicken und im Inspektor
anpassen.
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Mit einem Klick auf Plus erstellt man neue Module.

Folgende Modultypen lassen sich für einen Bericht verwenden:

• Balkendiagramm

• Budget-Kosten-Diagramm

• Projektansicht

• Text

• Zeitphasen-Diagramm

• Zeitphasen-Liste

Am häufigsten wird das Modul Projektansicht eingesetzt. Spalten und die Gantt-
Optionen einer Projektansicht lassen sich direkt in dem Modul anpassen und steuern.

Verwenden Sie die Option Filter und Filtermodus im Inspektor um die Anzeige von
Informationen im Modul zu filtern.

Verwenden Sie die Option Gruppierung und Gruppierungsmodus im Inspektor um die
Anzeige von Informationen im Modul zu gruppieren.

Je nach Typ des ausgewählten Berichtsmoduls bietet der Inspektor unterschiedliche
Optionen zur Auswahl.

Das Budget-Kosten-Diagramm bietet Budgetspalten für das Diagramm und somit ist
es hilfreich für die Erstellung von Berichten mit Kosteninformationen.
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Die Zeitphasen-Liste hingegen benötigt Werte für Abtastdauer und die Felder.

Gleiches gilt für das Zeitphasen-Diagramm:

Klicken Sie auf Plus, wird ein neues Feld erstellt. In der Spalte Typ bestimmen Sie die
Darstellungsart im Diagramm. Mit dem Häkchen Kumuliert lassen sich die Werte aus den
Feldern im Diagramm kumuliert anzeigen.
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Eigene Berichtansicht erstellen

Eine eigene Berichtansicht lässt sich wie folgt erstellen:

Klicken Sie auf eine Berichtansicht und wählen die Option Bearbeiten.

Benennen Sie die neue Berichtansicht und klicken auf Aktivieren.

Nun fahren Sie fort indem Sie die neu erstellte Berichtansicht mit Modulen aufbauen.
Klicken Sie auf das Plus zum Hinzufügen von neuen Modulen.
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Beispiele

Spalten in Berichtansicht »Status« einfügen und entfernen

Zum Aktivieren und Deaktivieren von Spalten im Berichtsmodul Projektansicht, müssen
Sie zunächst die eigentliche Instanz der Projektansicht festlegen.

Im Bericht → Status sind in den Modulen mehrere Projektansichten dargestellt. Im

Inspektor lassen sich die Ansichten für das Modul über die Klappmenüs Typ und Ansicht
auswählen. Im dargestellten Beispiel ist das Modul Leicht hinter Plan ausgewählt. Es
verwendet die Ansicht Strukturplan → Status kompakt. Diese Ansicht wird mit dem

Filtern gesteuert.

Auf diese Weise lassen sich individuelle Module mit der Option Filter für Vorgänge, die
beispielsweise im oder hinter Zeitplan sind, einbinden.

Zum Einfügen einer weiteren Spalte im Modul, wechseln Sie zunächst in die Ansicht, auf
die das Modul zurückgreift. (in diesem Beispiel Strukturplan > Status kompakt)

Fügen Sie die gewünschte Spalte ein, indem Sie einem Mausklick auf den Pfeil in einer
beliebigen Spalte ausführen und anschließend die Option Neue Spalte auswählen.
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Sie können das Format der Spalte entweder in der ursprünglichen
Projektansicht oder im Berichtsmodul anpassen. Wenn Sie die
Änderung für alle Berichtsmodule mit dieser Ansicht anwenden
möchten, sollten Sie die Änderung des Formats in der ursprünglichen
Projektansicht vornehmen.

Zum Entfernen der Spalte verwendem Sie die Löschtaste-Taste oder klicken Sie in den
Spaltenkopf und wählen die Option Ausblenden aus.

Die oben aufgeführten Schritte führen zu der folgenden Spaltenkombination in der
Ansicht Status Kompakt:
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Wenn Sie nun zur Ansicht Bericht > Status zurückkehren, erscheinen die geänderten
Spalten aus der Ansicht in den Berichtsmodulen.
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Ändern der Abtastdauer in der »Leistungswert« Berichtansicht

Wechseln Sie in die Berichtansicht Bericht > Leistungswert.

Klicken Sie auf das Modul mit dem Diagramm Leistungswert.

Geben Sie die gewünschte Abtastdauer im Inspektor für das Zeitphasen-Diagramm ein,
beispielsweise 1 fTag.


Sie können Tage, Wochen, Quartale und Jahre verwenden. Oder
fTage, fWochen, fQuartale und fJahre.

Die Genaugkeit des Graphen erhöht sich, da die Werte pro fortlaufenden Tag berechnet
sind.
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Wählen Sie eine lange Abtastdauer, werden die Informationen im
Graphen linear dargestellt.
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Arbeitskosten pro Ressource in einem Diagramm und einer Tabelle
darstellen

In Merlin Project können Sie vorhandene Berichtansichten anpassen und als neue
Ansichten mit eigenen Berichtmodulen sichern. In diesem Beispiel wechseln Sie zum
Bericht → Budget/Kosten-Überblick.

Klicken Sie im Menü Darstellung auf Berichte > Bearbeiten.

Wählen Sie die Ansicht Budget/Kosten-Überblick, klicken Sie auf Plus zum Duplizieren
der Ansicht.

Benennen Sie den eigenen Bericht und klicken Sie auf Aktivieren.

Löschen Sie das Budget-Diagramm und fügen das Modul Balkendiagramm ein.
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Bearbeiten Sie den Titel (bsp. Arbeit). Aktivieren Sie den Filter mit einem Mausklick auf die
Lupe. Stellen Sie die Filtereinstellung für alle Ressourcen, außer der Standard-
Ressource ein.

Fügen Sie das Berichtsmodul Projektansicht hinzu.

Setzen Sie Typ auf Ressource und Ansicht auf Kosten. Aktivieren Sie den Filter für

Echte Ressourcen. Stellen Sie die Gruppierung auf Rolle.

Arbeitskosten pro Ressource in einem Diagramm und einer Tabelle darstellen | Berichte 11



Das Ergebnis zeigt Ihnen alle Kosten der Ressourcen gefiltert nach Echten Ressourcen
und gruppiert nach Rolle.

Berichtansicht mit anderen lokalen Dokumenten teilen

Gehen Sie im Menü Darstellung auf Berichte → Bearbeiten.

Wählen Sie eine gewünschte Berichtansicht aus.

Klicken Sie auf das Zahnradsymbol und anschließend auf Mit anderen lokalen
Projekten teilen.
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