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Hinweis fiir Merlin Project Express-Anwender

" ? Die nachfolgenden Funktionen finden Sie nur in Merlin Project.
¢

Berichte helfen Inhalte und Informationen aus dem Projekt besser zu lGiberblicken und

eignen sich fur die Weitergabe an beteiligte Personen.

In der Ansicht Bericht in Merlin Project befinden sich bereits diverse vorinstallierte
Berichte.

Bestehende Berichte lassen sich direkt verwenden oder an die eigenen BedUrfnisse
anpassen.

Jeder Bericht verwendet sogenannte Module, aus denen die Inhalte aus den
unterschiedlichen Ansichten im Projekt im Bericht zusammengestellt sind.

[ ON J Neue Webseite — Bearbeitet
+ - L 14 L1 c | ® =

[2) Bericht > Status Kompakt ] Projektansicht

Neue Webseite

Geplant (Start-Ende) 11. Juli 2017 21. August 2017

Typ Zl= Netzplan
Ansicht =l= Status Kompakt

Erwartet (Start-Ende) 11. Juli 2017 4. September 2017 .
Filter LsWurzelvorgang

Erledigt 226 % Leicht hinter Plan

Filtermodus LNicht zutreffende Hi... &

Ziel Verwenden Sie dieses Projekt als Vorlage fiir die
Erstellung einer neuen Webseite fiir einen Kunden. Gruppierung LKeine
Nattirlich sind immer Uberarbeitungen erforderlich.
Gruppierungsmodus ~ “Kein

Ohne Inhalt Nachricht anzeigen

Laufende Vorgénge

Seitenumbruch

# Status Titel Gruppenpfad Ressourcen |Erwarteter Erledigt| Verbleibende
Start Arbeit

Im Zeitplan 28.07.17 1,7T
Inhaltstabelle erstellen Neue Webseite > Vorbereitung pm 28.07.17 12T
Kommunikationswege definieren Neue Webseite > Vorbereitung pm 04.08.17 4Std

Hinter Plan 21.07.17

Angebotserstellung Neue Webseite > Vorbereitung pm 21.07.17
Zeitplan erstellen Neue Webseite > Vorbereitung pm 26.07.17
Erstellen einer Aufgabenliste Neue Webseite > Vorbereitung pm 27.07.17

Meilensteine

#| Status Titel Gruppenpfad Ressourcen | Erwarteter Erledigt| Verbleibende
Start Arbeit

Berichtsmodule

Die Module lassen sich im Bericht mithilfe der Maus anklicken und im Inspektor
anpassen.

[Z) Bericht > Anhinge

Neues Projekt

Berichtsmodule | Berichte


https://projectwizards.net/products/merlin-project/what-is

Mit einem Klick auf Plus erstellt man neue Module.

Wahlen Sie einen Typ flr das neue Berichtsmodul:

||_I!! Balkendiagramm

Budget-Kosten-Diagramm

Projektansicht

T Text

~  Zeitphasen-Diagramm

-— Zeitphasen-Liste

Diagramm zum Durchflihren einer
vorgangsbasierten grafischen Analyse.

Abbrechen

Folgende Modultypen lassen sich fur einen Bericht verwenden:

- Balkendiagramm

- Budget-Kosten-Diagramm
- Projektansicht

o Text

- Zeitphasen-Diagramm

- Zeitphasen-Liste

Am héaufigsten wird das Modul Projektansicht eingesetzt. Spalten und die Gantt-
Optionen einer Projektansicht lassen sich direkt in dem Modul anpassen und steuern.

Verwenden Sie die Option Filter und Filtermodus im Inspektor um die Anzeige von
Informationen im Modul zu filtern.

Verwenden Sie die Option Gruppierung und Gruppierungsmodus im Inspektor um die
Anzeige von Informationen im Modul zu gruppieren.

Je nach Typ des ausgewahlten Berichtsmoduls bietet der Inspektor unterschiedliche
Optionen zur Auswahl.

Das Budget-Kosten-Diagramm bietet Budgetspalten fir das Diagramm und somit ist
es hilfreich fur die Erstellung von Berichten mit Kosteninformationen.
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Budget-Kosten-Diagramm

Titel Budget-Kosten-Diagramm

Diagramm-Typ  Geschichtet

Basis Geplante Kosten

Abzug Erwartete Kosten

Filter Vorgang: Ebene ist gleich 1 Q
Ohne Inhalt Nachricht anzeigen i

Seitenumbruch

Die Zeitphasen-Liste hingegen bendtigt Werte fur Abtastdauer und die Felder.

Zeitphasen-Liste

Titel Zeitphasen-Liste
Abtastdauer 1Tag
Seitenumbruch

Feld Typ Kumulieren
Geplante Arbeit Reihe 1
Erwartete Arbeit Reihe 2

Gleiches gilt fir das Zeitphasen-Diagramm:

Zeitphasen-Diagramm

Titel Zeitphasen-Diagramm
Abtastdauer 1Tag

Seitenumbruch

Feld Typ Kumulieren
Geplante Arbeit Reihe 1
Erwartete Arbeit Reihe 2 ¥
Erwartete Kos.. ¢ Reihe3 ¢

Klicken Sie auf Plus, wird ein neues Feld erstellt. In der Spalte Typ bestimmen Sie die

Darstellungsart im Diagramm. Mit dem Hakchen Kumuliert lassen sich die Werte aus den
Feldern im Diagramm kumuliert anzeigen.

Berichtsmodule | Berichte 3



Eigene Berichtansicht erstellen

Eine eigene Berichtansicht |asst sich wie folgt erstellen:
L NN

+ v K * 34

@ Ehly) v Anhdnge I

Budget/Kosten-Uberblick
Dokumentation

N e Leistungswert

Meilensteine

Persénliche Aufgaben dieser Woche 1
Status

Erwai Status Kompakt 1

W oo N

AN

Gepla

Klicken Sie auf eine Berichtansicht und wéhlen die Option Bearbeiten.

Ansichten

Eigene

El Mein Bericht]| l:
Eingebaut

Anhange

Budget/Kosten-Uberblick

Dokumentation

Leistungswert

= 3.
Schiiegen

yt BEDD

Benennen Sie die neue Berichtansicht und klicken auf Aktivieren.

+ v v #v

[Z) Bericht > Anhinge

Neues Projekt

Nun fahren Sie fort indem Sie die neu erstellte Berichtansicht mit Modulen aufbauen.
Klicken Sie auf das Plus zum Hinzuflgen von neuen Modulen.
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Beispiele

Spalten in Berichtansicht »Status« einfligen und entfernen

Zum Aktivieren und Deaktivieren von Spalten im Berichtsmodul Projektansicht, missen
Sie zunachst die eigentliche Instanz der Projektansicht festlegen.

Im Bericht —» Status sind in den Modulen mehrere Projektansichten dargestellt. Im
Inspektor lassen sich die Ansichten fir das Modul Uber die Klappments Typ und Ansicht

auswahlen. Im dargestellten Beispiel ist das Modul Leicht hinter Plan ausgewahit. Es
verwendet die Ansicht Strukturplan - Status kompakt. Diese Ansicht wird mit dem

Filtern gesteuert.

Auf diese Weise lassen sich individuelle Module mit der Option Filter fUr Vorgange, die
beispielsweise im oder hinter Zeitplan sind, einbinden.

| Neue Webseite.mproject — Bearbeitet

[2) Bericht > Status

Im Plan

£

in

B §

# Status  Titel

Gruppenpfad

1 Kommunikationswege definieren

Neue Webseite > Vorbereitung

Leicht hinter Plan

# Status  Titel

Gruppenpfad

Typ

Ansicht

Filter

Filtermodus

Gruppierung

Gruppierungsmodus

Ohne Inhalt

Projektansicht

Leicht hinter Plan
7 Strukturplan

.. Status Kompakt ¢

Leicht hinter Plan

Nur zutreffende H...

LiKeine

LiKein

Nachricht anzeigen C

8 Zeitplan erstellen Neue Webseite > Vorbereitung

Spaltenbreiten anpassen Vv

10 Inhaltstabelle erstellen Neue Webseite > Vorbereitung

Seitenumbruch

Hinter Zeitplan

# | Status | Titel Gruppenpfad

g m Erstellen einer Aufgabenliste Neue Webseite > Vorbereitung

Zum Einfligen einer weiteren Spalte im Modul, wechseln Sie zunachst in die Ansicht, auf
die das Modul zurickgreift. (in diesem Beispiel Strukturplan > Status kompakt)

Flgen Sie die gewlinschte Spalte ein, indem Sie einem Mausklick auf den Pfeil in einer
beliebigen Spalte ausfiihren und anschlieBend die Option Neue Spalte auswahlen.

Beispiele | Berichte 5



" Strukturplan > Status Kompakt

# | Status | Titel Gruppenpfad Ressourcen 6;\ Erwarteter Stan\ Erledigt| Verbleibende
Aufsteigend sortieren | Arbeit
o0 ¥ Neue Webseite c; pm; d; d; pm Absteigend sortieren 2,1M
Manuell sortieren
1v D> Projektstart Neue Webseite c; pm; d;d
20 V¥ Vorbereitung Neue Webseite c; pm; pm; d Sortierung einfrieren 1,8W
3v D> Kunden-Fragebogen und  Neue Webseite > c; pm Neue Spalte oT
Ziele Vorbereitung Ausblenden k
4 v D> Nutzungsszenarien Neue Webseite > c; pm Gliederungsspalte oT
Vorbereitung
Spaltensets
5v D> Vergleichsanalyse Neue Webseite > pm oT
Vorbereitung Format
6 Vv D> Technische Spezifikationen Neue Webseite > d; pm stil 'S oT
Vorbereitung R —

Sie kdnnen das Format der Spalte entweder in der urspriinglichen
- Projektansicht oder im Berichtsmodul anpassen. Wenn Sie die
O Anderung fur alle Berichtsmodule mit dieser Ansicht anwenden
mochten, sollten Sie die Anderung des Formats in der urspriinglichen
Projektansicht vornehmen.

T Strukturplan > Status Kompakt ? [—: Q}( ’

# | Status | Titel Gruppenpfad Ressourcen ErwartetesG,\ Erwarteter Start | Erledigt| Verbleibend
Ende Aufsteigend sortieren Arbei
oo ¥ Neue Webseite c;pm; d; d; pm  |04.09.2017 = Absteigend sortieren 2,1N
Manuell sortieren
1v D> Projektstart Neue Webseite c; pm; d; d 11.07.2017
20 ¥ Vorbereitung Neue Webseite  c; pm; pm; d 07.08.2017 |  Sortierung einfrieren 1,8V
3 v D> Kunden-Fragebogenund  Neue Webseite >  ¢; pm 15.07.2017 Neue Spalte 0
Ziele Vorbereitung Ausblenden
4 v D> Nutzungsszenarien Neue Webseite >  ¢; pm 17.07.2017)]  Cliederungsspalte 0
Vorbersitung Spaltensets | 2
5v D> Vergleichsanalyse Neue Webseite > pm 18.07.2017 } =
Vorbereitung Datumsformat
i o . Zeitformat 2
6 v D> Technische Spezifikationen Neue Webseite > d; pm 18.07.2017 Mittel
Vorbereitung stil > e
7V D> Angebotserstellung Neue Webseite > pm 25.07.2017 [21.07.17 100 %W Kein
Vorbereitung

Zum Entfernen der Spalte verwendem Sie die Loschtaste-Taste oder klicken Sie in den
Spaltenkopf und wahlen die Option Ausblenden aus.

'-.—_ Strukturplan > Status Kompakt

# | Status | Titel Gruppenpfad Ressourcen ~ | Erwartetes ‘ Erwarteter Start | Erledigt| Verbleibend
Aufsteigend sortieren | Arbei
oo ¥ Neue Webseite c; pm; d; d; pm Absteigend sortieren 26 % 2,1N
. . Manuell sortieren
1v D> Projektstart Neue Webseite c; pm; d; d 100 %
20 ¥ Vorbereitung Neue Webseite | c; pm; pm; d Sortierung einfrieren 62 % 1,8V
3 v D> Kunden-Fragebogenund  Neue Webseite > | c; pm Neue Spalte 100 % 0
Ziele Vorbereitung Ausblenden k
4 v D> Nutzungsszenarien Neue Webseite > | c; pm [Cliscerlng=spalicia\ 100 % 0
Vorbersitung Spaltensets >
5v D> Vergleichsanalyse Neue Webseite > |pm 100 % 0
Vorbereitung Format >
6 v D> Technische Spezifikationen Neue Webseite > |d; pm Stil » 100 % 0
Vorbereitung N —

Die oben aufgefihrten Schritte fihren zu der folgenden Spaltenkombination in der
Ansicht Status Kompakt:

6 Spalten in Berichtansicht »Status« einfligen und entfernen



'-.—_ Strukturplan > Status Kompakt

# | Status | Titel Gruppenpfad ‘ Erwarteter Start ‘ Erwartetes Ende ‘ Erledigt ‘ Verbleibende
Arbeit
[V Neue Webseite 11.07.17 & 04.09.17 B 26% < 2,1M
1v Projektstart Neue Webseite 11.07.17 11.07.17 100 %
20 Vorbereitung Neue Webseite 15.07.17 07.08.17 62 % 1,8W
3v Kunden-Fragebogen und Ziele Neue Webseite > Vorbereitung  15.07.17 15.07.17 100 % oT
4 v Nutzungsszenarien Neue Webseite > Vorbereitung 15.07.17 17.07.17 100 % oT
5v Vergleichsanalyse Neue Webseite > Vorbereitung  17.07.17 18.07.17 100 % oT

Wenn Sie nun zur Ansicht Bericht > Status zurlickkehren, erscheinen die gednderten
Spalten aus der Ansicht in den Berichtsmodulen.

@ Bericht > Status

Im Plan
# Status |Titel Gruppenpfad Erwarteter Start | Erwartetes Ende | Erledigt| Verbleibende
Arbeit
1@ Kommunikationswege definieren Neue Webseite > Vorbereitung ~ 04.08.17 04.08.17, 17:00 50 % 4std

Leicht hinter Plan

# Status | Titel Gruppenpfad Erwarteter Start | Erwartetes Ende | Erledigt| Verbleibende
Arbeit

8 Zeitplan erstellen Neue Webseite > Vorbereitung ~ 26.07.17 03.08.17, 12:00 43 % 3,7T

10 Inhaltstabelle erstellen Neue Webseite > Vorbereitung 28.07.17 02.08.17, 17:00 22 % 31T

Hinter Zeitplan

# Status | Titel Gruppenpfad Erwarteter Start | Erwartetes Ende | Erledigt| Verbleibende
Arbeit

a9 m Erstellen einer Aufgabenliste Neue Webseite > Vorbereitung ~ 27.07.17 27.07.17,17:00 30% 5,6S8td

Spalten in Berichtansicht »Status« einfiigen und entfernen | Berichte 7



Andern der Abtastdauer in der »Leistungswert« Berichtansicht
Wechseln Sie in die Berichtansicht Bericht > Leistungswert.

Klicken Sie auf das Modul mit dem Diagramm Leistungswert.

[ NON ) 5 Neue Webseite.mproject — Bearbeitet

@ Bericht ) Leistungswert Zeitphasen-Diagramm

Leistungswert Titel Leistungswert
*+* Geplante Kosten Abtastdauer 1fWoche
~—&— Sollkosten der berechneten Arbeit (SKBA)
~—#— Istkosten abgeschlossener Arbeit (IKAA) Seitenumbruch
& Sollkosten abgeschlossener Arbeit (SKAA)
Feld Typ Kumulieren
$12.500 Geplante Kosten Reihe 1*
Sollkosten der b...  Reihe 1
Istkosten abges...  Reihe 2
$10.000 Sollkosten abge...  Reihe 3

4

KW 29,1607, | KW 30.20.07. | KW31,30.07. | KW 32, 6.08. | KW 33, 13.08. | KW 34, 20.08. | kw 35, 27.08. | KW 36, 3.00.
| Auaust 2017 | september 2017

Geben Sie die gewlinschte Abtastdauer im Inspektor fUr das Zeitphasen-Diagramm ein,
beispielsweise 1 fTag.

o Sie kdnnen Tage, Wochen, Quartale und Jahre verwenden. Oder
fTage, fWochen, fQuartale und fJahre.

@ Bericht > Leistungswert 4 Zeitphasen-Diagramm

i Titel it
Leistungswert Leistungswert
*** Geplante Kosten Abtastdauer 1fTag
~—&— Sollkosten der berechneten Arbeit (SKBA)
~#— Istkosten abgeschlossener Arbeit (IKAA) Seitenumbruch

—e— Sollkosten abgeschiossener Arbeit (SKAA) - -
Fel Typ Kumulieren

$12.500 L Geplante Kosten Reihe 1*
2 Sollkosten der b...  Reihe 1

. Istkosten abges...  Reihe 2
$10.000 Sollkosten abge...  Reihe 3

4

$0
KW 28,90 | KW29,1607. |KW30.20.07. |KW31,3007. |KW32.608. |KW33,13.08. |KW34,20.08. |KW35,27.08. |KW
Juii 2017 Auaust 2017 | septembe

Die Genaugkeit des Graphen erhéht sich, da die Werte pro fortlaufenden Tag berechnet
sind.

8 Andern der Abtastdauer in der »Leistungswert« Berichtansicht



o Wahlen Sie eine lange Abtastdauer, werden die Informationen im
Graphen linear dargestellt.

Andern der Abtastdauer in der »Leistungswert« Berichtansicht | Berichte



Arbeitskosten pro Ressource in einem Diagramm und einer Tabelle
darstellen

In Merlin Project kbnnen Sie vorhandene Berichtansichten anpassen und als neue
Ansichten mit eigenen Berichtmodulen sichern. In diesem Beispiel wechseln Sie zum
Bericht -~ Budget/Kosten-Uberblick.

[ BON ) | Neue Webseite.mproject — Bearbeitet

@ Bericht > Budget/Kosten-Uberblick Budget-Kosten-Diagramm

Budget/Kosten-Uberblick Titel Budget/Kosten-Uberblick

() Geplante Kosten < Genenmigtes Budget
() Geplante Kosten > Genehmigtes Budget Diagramm-Typ  Geschichtet

(7 Geplante Kosten = Genehmigtes Budget
Basis Genehmigtes Budget
$15.000
Abzug Geplante Kosten
Filter Ebene ist gleich 1 und
—— Meilenstein: nein

Ohne Inhalt Nachricht anzeigen

Seitenumbruch

Vorbereitung Produktion der finalen Webseite Post-Produktion

Klicken Sie im Men( Darstellung auf Berichte > Bearbeiten.

Wahlen Sie die Ansicht Budget/Kosten-Uberblick, klicken Sie auf Plus zum Duplizieren
der Ansicht.

® | Neue Webseite.mproject — Bearbeitet

[2) Bericht > Budget/Kosten-Uberblick

Budget-Kosten-Diagramm

— - Ansichten
Budget/Kosten-Uberblick Eigene Titel Budget/Kosten-Uberblick
(Jeepl — . —
Dol E Budget/Kosten-Uberblick 02 ] | Diagramm-Typ ~ Geschichtet
(D cept Eingebaut
A Basis Genehmigtes Budget
$15.000 @ Anhange
@ Budget/Kosten-Uberblick Abzug Geplante Kosten
@ Dokumentation Filter Ebene ist gleich 1 und
—— B Leistungswert Meilenstein: nein
- — ﬁv Ohne Inhalt Nachricht anzeigen

SchlieBen Seitenumbruch

$9.000
I

Benennen Sie den eigenen Bericht und klicken Sie auf Aktivieren.

Léschen Sie das Budget-Diagramm und fligen das Modul Balkendiagramm ein.

10 Arbeitskosten pro Ressource in einem Diagramm und einer Tabelle darstellen



@® | Neue Webseite.mproject — Bearbeitet

[2) Bericht > Mein Bericht ’
Wiahlen Sie einen Typ fiir das neue Berichtsmodul:

|1|!! Balkendiagramm

ii/l Budget-Kosten-Diagramm
L

-
=. Projektansicht
7
T Text

T

,,/"i Zeitphasen-Diagramm
f

S= Zeitphasen-Liste
T

Diagramm zum Durchfiihren einer
vorgangsbasierten grafischen Analyse.

Abbrechen

Bearbeiten Sie den Titel (bsp. Arbeit). Aktivieren Sie den Filter mit einem Mausklick auf die
Lupe. Stellen Sie die Filtereinstellung fUr alle Ressourcen, auBer der Standard-
Ressource ein.

[2) Bericht > Mein Bericht Balkendiagramm

. Geplante Arbeit
@ Erwartete Arbeit

Titel Arbeit

Filter Ressource ist ungleich
Standard-Ressource

Alle der folgenden Bedingungen sind wahr:

Ressource - ist ungleich

Geplante Arbeit Reihe 1
2 Wochen . Erwartete Arbeit Reihe 2
4
Objekte Sortierungsfeld
I Beliebiger Typ  Erwarteter Start
0 Wochen - I I . . R

Kunde Designer

Flgen Sie das Berichtsmodul Projektansicht hinzu.

Setzen Sie Typ auf Ressource und Ansicht auf Kosten. Aktivieren Sie den Filter fur
Echte Ressourcen. Stellen Sie die Gruppierung auf Rolle.

Arbeitskosten pro Ressource in einem Diagramm und einer Tabelle darstellen | Berichte 11



@ Bericht > Mein Bericht

Projektansicht

Kosten osten

Info Titel ‘ Geplante Wirkliche Erwartete WEE Esssc iz,
Kosten Kosten‘ Kosten Ansicht A Kosten
Designer 1.800,00 € 1.800,00 €
A Designer 1.800,00 € 1.800,00 € Filter Echte Ressourcen
Entwickler 4.400,00 € 200,00 € 4.400,00 €
A Entwickler 4.400,00 € 200,00 € 4.400,00 €
Ingenieur 4.400,00 € 1.752,00 € 5.800,00 € Gruppierungsmodus LOhne Vorgangs... %
A Produktmanager 4.400,00 € 1.752,00 € 5.800,00 €
Kunde
1 Kunde Spaltenbreiten anpassen

Gruppierung Rolle

Ohne Inhalt Nachricht anzeigen £

Projektmanager 2.500,00 € 2.840,00€ 5.100,00 € Seitenumbruch
A Projektmanager 2.500,00 € 2.840,00€ 5.100,00 €

Das Ergebnis zeigt Innen alle Kosten der Ressourcen gefiltert nach Echten Ressourcen
und gruppiert nach Rolle.

Berichtansicht mit anderen lokalen Dokumenten teilen
Gehen Sie im MenU Darstellung auf Berichte — Bearbeiten.
Wahlen Sie eine gewiinschte Berichtansicht aus.

Klicken Sie auf das Zahnradsymbol und anschlieBend auf Mit anderen lokalen
Projekten teilen.

Ansichten

Eingebaut
@ Anhénge
[2) Budget/Kosten-Uberblick

@ Dokumentation

@ Leistungswert

@ Meilensteine

@ Persdnliche Aufgaben dieser Woche

T %,

Mit anderen lokalen Projekten teilen

SchlieBen
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